
                                                编号:﹍﹍﹍
维修申请单        
报修时间：                       类别：                    报修级别： 一般  紧急

	地点：
	报修人：
	联系电话：

	报

修

内

容
	

	接单人:
	
	
	

	接单时间:
	
	
	


维修派工单
	维修内容完成情况
	

	维修材料领用清单
	

	维修人及

维修时间
	
	
	
	
	
	

	陪修人及陪修时间
	
	
	
	
	
	


备注：

1、报修流程中涉及的部门相关人员接到此单需写明接单人和接单时间；

2、领取材料前需到维修现场确认损坏元件的类型及数量，确保实领实用；

3、维修剩余材料应及时归还仓库，陪修人需全程参与维修过程，并验收签字。

