
网页端教师登录及申请调/停/补课操作指南

登录教务系统：校内网登陆地址：

http://172.16.1.53:8080/cas/login.action

校外网登陆地址：

http://218.22.58.76:2346/cas/login.action，

一、调课

1. 进入“教师应用→教学安排→申请调课”模块，点击“调课”（注

调课允许调整前一周的上课记录，使用场景为补交记录）；

图 1-1

图 1-2

2、在“调课”界面，①选择需要调课的课程信息；②选择需要调课

的周次（调课前）；③选择需要调到的周次（调课后）；④选择对应

的节次、教室；⑤选择调课原因并输入手机号；⑥点击“提交”按钮；

⑦再次确认调课信息（红色为变动数据）；

http://172.16.1.53:8080/cas/login.action，
http://218.22.58.76:2346/cas/login.action，
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图 2-1

图 2-2
3、在首页界面，申办事项中点击申请的记录可以查看审核的进度。

图 3

4、在“教师应用→教学安排→调课信息”模块，可以查看调/停/补

课的记录；
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图 4

二、停课

1、在进入“教师应用→教学安排→申请调课”模块，点击“停课”，

①在停课页面选择课程；②选择停课的周次、节次记录；③选择停课

原因、联系方式、事由；④提交；后续查看与申请调课相同；

图 5-1

图 5-2

三、补课

1、在进入“教师应用→教学安排→申请调课”模块，点击“补课”，

①在补课页面选择课程；②选择补课的周次、节次、地点信息；③选

择补课事由、联系方式；④提交；后续查看与申请调课相同；

javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)


图 6-1

图 6-2


