	安徽文达信息工程学院本科毕业设计（论文）检查表

	院（部）
	
	专业

	检查项目与要求
	检查结果

	选题
	1.有学生选题汇总表。
	

	
	2.有课题申请表（选题变更申请表）。
	

	开题
	有任务书和开题报告。
	

	论文指导
	1.有指导教师汇总表和校外指导教师登记表。
	

	
	2.中期检查登记表（指导教师用表）。
	

	
	3.有指导记录表。
	

	毕业设计（论文）的撰写
	1.结构完整（中英文题目、摘要、关键词；目录、正文、结论、参考文献、附录、感谢语等）。
	

	
	2.撰写规范（字数、格式等）。
	

	答辩
	1.有答辩记录表、二次答辩记录表。
	

	
	2.答辩程序符合要求、记录规范。
	

	成绩评定
	[bookmark: _GoBack]1.有指导教师意见表。
	

	
	2.有评阅教师意见表。
	

	
	3.有成绩汇总表。
	

	工作管理
	1.有组织（答辩委员会和各专业答辩小组）。
	

	
	2.有工作计划和工作总结。
	

	其它
	
	


检查人签名：

日期：      年    月    日                              督察室（公章）
